关于毕业生预备党员档案投递工作提示
根据上海市教卫工作党委要求，毕业生预备党员档案投递应与人事档案分离，投递应与党员组织关系转入党组织一致，经党委组织部与党委（校长）办公室、档案馆研究确定该项工作要求，即毕业生预备党员档案统一由党委（校长）办公室以机要文件投递。具体流程如下：
各学院党组织负责所属毕业生预备党员档案的整理

各学院党组织负责所属毕业生预备党员档案投递信息
（档案接收单位必须是县级及以上单位；
填写机要文件交寄单，一式两份；
填写机要信封信息，并在密封中缝加盖学院党组织章，
信封统一由组织部提供）

各学院党组织把所属毕业生预备党员档案投递材料统一交给党委（校长）办公室

一周后，可到党委（校长）办公室核查机要件投递情况

附件：机要文件交寄单
信封填写样板



党委组织部
2021年4月15日
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机要文件交寄单
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发出日期     2021年4月  日
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